Poissaolot

Oppilaan poissaoloon koulusta tulee pyytaa lupa.

1.1.2015 alkaen lupamenettely koskee myos esikoululaisia. Poissaololupaa on pyydettava hyvissa
ajoin.

Luokanopettaja/luokanvalvoja antaa luvan enintdan viisi paivaa kestavaan poissaoloon.

Rehtori mydntaa luvan 5-10 pdivan poissaoloon ja opetuspaallikké yli kymmenen padivan
poissaoloon.

Koti vastaa siita, ettd oppilas ei jaa opinnoissaan jalkeen.

Loma-ajaksi annetut tehtavat tulee huolehtia tehdyksi.

Lomaa anotaan Wilman sahkoisella lomakkeella.

Ohjeet loma-anomuksen tekemiseen:

1. Oppilaan etusivulta 16ytyy Hakemukset ja paatokset —valilehti. Mikali tata valilehtea ei
|6ydy, sen saa nakyviin Lisda-painikkeen takaa.

2. Aloita hakemuksen tekeminen kohdasta Luo hakemuksia ja paatoksia.

Valitse oikea hakemus poissaolopaivien lukumaaran perusteella

4. Tayta hakemukseen poissaolon alkamis- ja loppumispaivat, poissaolon syy ja tieto
lomakkeen tayttajasta.

5. Kun hakemus on valmis, paina Tallenna tiedot ja ohjelma ilmoittaa, ettd hakemus on
vastaanotettu.
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Sairaustapauksissa tai muissa erityistapauksissa, joissa lupaa ei ole voitu pyytda ennalta, tulee
huoltajan ilmoittaa poissaolosta mahdollisimman pian opettajalle Wilmassa tehtavalla
hakemuksella: Tuntimerkinnat -valilehdelta-> ilmoita poissaolosta.

Voit ilmoittaa taman paivan poissaolosta klo 12 asti, ja klo 12 jdlkeen seuraavan pdivan
poissaolosta. Poissaoloilmoitus nakyy opettajilla Wilmassa.



